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                                                                                                                                                                                                    Додаток 3
                                                              до розпорядження  міського голови
                                                                                                                                                                                         18.09.2018р. №  293од

Програма проведення внутрішніх аудитів

 системи управління якістю виконавчих органів  Фастівської  міської ради 
відповідно до вимог стандарту ІSО 9001 на 2018 рік 
	Дата проведе-ння
	Виконавчий орган (структурний підрозділ, служба, посадова особа) 


	Цілі аудиту
	Розділи 
стандарту, 

які необхідно перевірити
	Метод аудиту/

перевірки

(вивчення документів, бесіда, спостережен-ня, комбінова-ний)
	Аудиторська група:

ПІБ провідного аудитора,

ПІБ аудиторів


	Примітка 

про виконання аудиту 

і необхідність проведення коригувальних дій 

та їх виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21.09.2018


	Відділ організаційного забезпечення діяльності ради та її органів
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Наливайко Т.Ф.

Аудитори: 

Рябоконь А.В.
Швидка Ж.П.

Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21.09.2018


	Сектор раціонального використання майна
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Наливайко Т.Ф.

Аудитори: 

Рябоконь А.В.
Швидка Ж.П.

Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	21.09.2018
	Відділ з питань інформаційного забезпечення  та по роботі із ЗМІ
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Папко О.С.

Аудитори: Мельниченко А.В.,
Пеньківська І.В., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	20.09.2018

	Відділ з питань раціонального використання земель  
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Алісєєнко Л.М.,

Аудитори:
Хімерик О.В.,
Кабанець О.О., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	20.09.2018
	Загальний відділ
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Папко О.С.

Аудитори: Мельниченко А.В.,
Пеньківська І.В., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	20.09.2018
	Відділ  управління персоналом
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Почапська О.В. 

Аудитори:

Заграничний Д.А.,

Зінченко І.С.,

Підгаєць П.П.
(за згодою)
	

	20.09.2018
	Фінансово - господарський  відділ
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Почапська О.В. 

Аудитори:

Заграничний Д.А.,

Зінченко І.С.,

Підгаєць П.П.
(за згодою)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	20.09.2018
	Центр надання адміністративних послуг


	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Почапська О.В. 

Аудитори:

Заграничний Д.А.,

Зінченко І.С.,

Підгаєць П.П.
(за згодою)
	

	21.09.2018
	Управління економіки та міжнародного співробітництва
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Алісєєнко Л.М.,

Аудитори:
Хімерик О.В.,
Кабанець О.О., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	21.09.2018
	Відділ сфери обслуговування населення, розміщення реклами та захисту прав споживачів
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Алісєєнко Л.М.,

Аудитори:
Хімерик О.В.,
Кабанець О.О., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21.09.2018
	Сектор житлової політики, квартирного обліку, розподілу житла  та з питань гуртожитків і  ОСББ
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Алісєєнко Л.М.,

Аудитори:
Хімерик О.В.,
Кабанець О.О., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	21.09.2018
	Служба у справах дітей та сім'ї
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Папко О.С.

Аудитори: Мельниченко А.В.,
Пеньківська І.В., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	21.09.2018
	Управління  соціального захисту населення
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Наливайко Т.Ф.

Аудитори: 

Рябоконь А.В.
Швидка Ж.П.

Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	20.09.2018
	Відділ державного архітектурно - будівельного контролю
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Папко О.С.

Аудитори: Мельниченко А.В.,
Пеньківська І.В., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	20.09.2018
	Відділ містобудування та архітектури
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради

	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Папко О.С.

Аудитори: Мельниченко А.В.,
Пеньківська І.В., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	20.09.2018
	Відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор – Алісєєнко Л.М.,

Аудитори:
Хімерик О.В.,
Кабанець О.О., Підгаєць П.П.
(за згодою)


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21.09.2018
	Відділ по роботі із зверненнями громадян
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Наливайко Т.Ф.

Аудитори: 

Рябоконь А.В.
Швидка Ж.П.

Підгаєць П.П.(за згодою)


	

	20.09.2018
	Відділ ведення єдиного демографічного реєстру населення
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Почапська О.В. 

Аудитори:

Заграничний Д.А.,

Зінченко І.С.,

Підгаєць П.П.(за згодою)
	

	20.09.2018
	Відділ державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців, прав на нерухоме майно та їх обтяжень
	Дотримання основних вимог  ДСТУ ISO 9001:2015,

Настанови з якості виконавчих органів Фастівської міської ради
	з 4-го по 10


	комбінований
	Провідний аудитор –

Почапська О.В. 

Аудитори:

Заграничний Д.А.,

Зінченко І.С.,

Підгаєць П.П.(за згодою)
	


Керуючий справами                                                                                                                                              Л.О.Тхоржевська

