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	Управління соціального захисту населення виконавчого комітету Фастівської міської ради


		08500, м. Фастів, 
Київська обл., вул. Небесної Сотні, 8 
E-mail: 08500@ukr.net тел. 6-38-01

	Погоджено:
Заступник міського голови
                                              О. П. Давиденко
	Складено:  Начальник управління соціального захисту населення виконавчого комітету Фастівської міської ради

                                                 О. О. Кабанець


	 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Оформлення і видача довідки про взяття на облік особи, яка переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції

(назва адміністративної послуги)

Управління соціального захисту населення 
виконавчого комітету Фастівської міської ради             

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)



	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	08500, м. Фастів,

Київська обл., вул. Небесної Сотні, 8



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-четвер
з 08-00 по 17-15 год. (без обідньої перерви)

П’ятниця

з 08-00-16-00 (без обідньої перерви)

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(04565) 5-15-49
08500@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 01. 10. 2014 року №509 «Порядок оформлення і видачі довідки про взяття на облік особи, яка переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення антитерористичної операції»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1. Заява.


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява.
2. Паспорт або інший документ, що посвідчує особу (для громадян України).
3. Паспортний документ, посвідку на постійне проживання або інший документ, що посвідчує особу (для іноземців або осіб без громадянства).
4. Документ, що посвідчує особу законного представника (при взятті на облік неповнолітніх дітей, які переміщуються без батьків або членів сім`ї).
5. Документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі). 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник особисто звертається до відділу прийому громадян управління соціального захисту населення виконавчого комітету Фастівської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Довідка видається у день подання заяви заявником

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заявник:
1. Відсутні обставини, що спричинили переміщення особи з тимчасово окупованої території України та районів проведення АТО.
2. Втрачено або викрадено документи, що посвідчують особу, яка переміщується, та підтверджують громадянство України, до їх відновлення.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання довідки заявником

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
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